Przedszkole Publiczne Nr 72
ul Felczaka 14 .
71-417 S zczecin Zatacznik 1 1

do Zarzadzenia Nr 39/2020
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 72 w Szczecinie
Z dnia 12.10.2020 .

PROCEDURA ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU REJESTRACJI
I ROZLICZANIA ODPEATNOSCI
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 72 W SZCZECINIE

Podstawa prawna:

— UCHWALA NR XLI/1193/18 RADY MIASTA SZCZECIN z dnia 22 maja 2018 r.
w sprawie oplat za $wiadczenia prowadzonych przez Gmine Miasto Szczecin przedszkoli
publicznych, oddzialow przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form
wychowania przedszkolnego.

— Zarzqdzenie nr 262/18 prezydenta Miasta Szczecin w sprawie oplaty za wyzywienie dzieci
uczeszczajgcych do prowadzonych przez Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych
i oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych.

W celu ewidenciji 1 rozliczania czasu oraz kosztow pobytu dzieci w Przedszkolu Publicznym
Nr 72 w Szczecinie, z dniem 1 wrzesma 2020 zostal wprowadzony Elektroniczny System
Kontroli Dostepu i Rejestracji Czasu Pobytu dziecka w placoéwee ,,System RCP”, czytnik
rejestrujacy oraz indywidualne identyfikatory zblizeniowe (breloki).

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest doktadne obliczanie liczby godzin, jakie dziecko spedza
w Przedszkolu Publicznym Nr 72 w Szczecinie, poza czasem przeznaczonym na realizacjg
podstawy programowe;j (od godz. 9.00 do godz. 14.00).

Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka w przedszkolu
oraz obliczania oplat za $wiadczenia i czasu przeznaczonego na bezplatne nauczanie,
wychowanie i opicke w Przedszkolu Publicznym Nr 72 w Szczecinie wedlug ustalonych
stawek.

Osoby podlegajace procedurze

Elektroniczny System Ewidencji pobytu w Przedszkolu Publicznym Nr 72 w Szczecinie
obowigzuje wszystkie dzieci i ich rodzicow/opiekunow prawnych korzystajace z ushug
Przedszkola.

Opis procedury
1. Ewidencja pobytu dzieci prowadzona jest w nastepujacy sposob:
a. nauczyciel odnotowuje w dzienniku zaje¢ obecnos¢ dziecka w danym dniu,
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b. elektroniczny system ewidencji rejestruje godziny przyprowadzania i odbierania
dziecka.

. Przedszkole czynne jest w godzinach 6.30 — 17.00.

Dzieci nalezy przyprowadza¢ do godziny 8.30. Dzieci realizujace obowigzek rocznego
przygotowania przedszkolnego wskazane, aby byly przyprowadzane do godziny 8.00.

Umiejscowienie czytnikow:
a. obiekt 1 przy ul. Felczaka 14 - korytarz glowny przy kancelarii dyrektora,
b. obiekt 2 przy ul. Monte Cassino 31- hol na parterze, przy drzwiach wejsciowych.

. Kazdemu dziecku zapewnia si¢ jeden indywidualny identyfikator zblizeniowy (brelok)

z przypisanym numerem, ktory rodzic/prawny opiekun otrzymuje nieodplatnie
1 potwierdza jego odbidr pisemnie.

Brelok jest wlasnoscia Przedszkola Publicznego Nr 72 w  Szczecinie.
Nie nalezy na nim umieszcza¢ zadnych napisow, znakow, rysunkow, naklejek itp.

Brelok podlega zwrotowi z chwilg ukonczenia edukacji przedszkolnej przez dzecko,
badz z chwila zaprzestania korzystania z ushig przedszkola.

Rodzic/prawny opiekun moze nieodplatnie zamowi¢ dodatkowe breloki zblizeniowe
przypisane do danego dziecka.

Rodzic/opiekun prawny ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uzytkowanie brelokow
zblizeniowych.

W przypadku zniszczenia, zgubienia lub uszkodzenia otrzymanego breloka uzytkownik
jest zobowigzany do natychmiastowego pisemnego powiadomienia Dyrektora
lub Wicedyrektora przedszkola.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa za  zniszczenie, zgubienie
lub uszkodzenie breloka zblizeniowego, rownowazna kosztowi nowego breloka
(cena breloka zgodnie z cennikiem producenta, koszty przesytki, zaprogramowanie).
Na wniosek uzytkownika zostanie wydany nowy brelok zblizeniowy.

Rejestrowania przyjscia i wyjscia dziecka z przedszkola za pomoca breloka zblizeniowego
moze dokona¢ tylko osoba dorosta. Dzieciom nie wolno uzywac¢ brelokow.

Przyprowadzajac dziecko do przedszkola rodzc/prawny opiekun rejestruje zdarzenie
przykladajac brelok do czytnika (dioda zapali si¢ na zielono, styszalny bedzie sygnal
dzwigkowy). Zarejestrowanie wejscia dziecka do placowki powinno nastapi¢ niezwlocznie
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po wejsciu na teren przedszkola. System automatycznie rejestruje godzing, o ktorej
dziecko zostalo przyprowadzone.

Qdbierajac dziecko z przedszkola rodzic/prawny opiekun rejestruje zdarzenie przykladajac
brelok do czytnika (dioda zapali si¢ na zielono, styszalny bedzie sygnal dzwigkowy).
Zarejestrowanie wyjscia z placowki powinno nastapi¢c po odebraniu dzecka
od nauczycielki. System automatycznie rejestruje godzing, o ktorej dziecko zostalo
odebrane.

Wejscie 1 wyjscie dziecka rejestruje si¢ tylko jeden raz na dzien.

W  przypadku niedopelnienia obowiazku  zarejestrowamia ,,wejScia”  dziecka
do przedszkola, system naliczy oplate za pobyt dziecka w przedszkolu od godziny otwarcia
przedszkola, czyli 6.30, z wylaczeniem 5 godzin, ktore sq bezplatne.

W przypadku niedopenienia obowigzku zarejestrowania ,,wyjscia” dziecka z przedszkola,
system naliczy oplate za pobyt dziecka w przedszkolu do godziny zamknigcia przedszkola,
czyli 17.00, z wytaczeniem 5 godzin, ktore sa bezplatne.

Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia 1 wyjscia dziecka (uchylania
sic od elektronicznej rejestracji), wigze si¢ z naliczeniem odplatnosci za dany dzen
w/g maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola oraz za calodzienne wyzywienie,
z odliczeniem 5 godzin na bezplatng realizacje¢ podstawy programowej wychowania
przedszkolnego.

Ze wzgledu na prawidlowa organizacje pracy oraz zywienia zobowiazuje si¢ rodzicow
do respektowania godzin pobytu dziecka w przedszkolu, wskazanych we wniosku
0 przyjecie dziecka do przedszkola, czy tez deklaracji kontynuowania edukacji
przedszkolne;j.

Zmiana godzin pobytu dziecka w przedszkolu oraz zmiana ilosci positkow nastepuje
pierwszego dnia nastepnego miesiaca 1 z wyprzedzeniem winna by¢ zgloszona
do dyrektora albo intendenta placowki.

Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka, automatycznie naliczana jest rowniez
zadeklarowana przez rodzica we wniosku o przyjecie dziecka do przedszkola
albo w deklaracji o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego ilos¢ positkow.
Niezaleznie od tego w jakich godzinach dziecko zostanie przyprowadzone i odebrane
z przedszkola rodzic placi za zadeklarowang ilos¢ positkow. Stawka zywieniowa w naszej
placowce wynosi 6,50 zlotych za kazdy dzien obecnosci dziecka.

System rozlicza rzeczywisty czas pobytu dziecka w przedszkolu za posrednictwem
technologii RFID, czyli czytnikow kompatybilnych z indywidualnymi identyfikatorami
zblizeniowymi (brelokami). Rozpoczgta godzina pobytu zaokraglana jest w gore
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(przyklad — jezeli system zarejestruje przyjscie dziecka o 8.40, a wyjscie 15.30 - wowczas
system zliczy godziny 14.00-15.00 oraz 20 min + 30 min = 55 minut, ktére zostana
zaokraglone do pelnej godziny). System nalicza oplate za rzeczywisty pobyt dziecka
miesiecznie w jednodniowych okresach rozliczeniowych.

W przypadku awarii systemu lub zdarzen niezaleznych od przedszkola, prowadzona bedzie
wersja papierowa ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu.

Rodzice dzieci 6 letnich rowniez rejestruja pobyt, ale zgodnie z prawem nie wnosza oplat
za pobyt, tylko za wyzywienie.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do terminowego regulowania naleznosci
za pobyt dziecka w przedszkolu oraz za zywienie, za zakoficzony miesigc.

Na poczatku kazdego miesigca po zamknieciu przez przedszkole miesigca finansowego,
Rodzice beda otrzymywaé informacje z wyszezegolnionymi oplatami za przedszkole
(w formie papierowej badz e-mail).

Informacja o wysokosci oplaty wysylana jest poczta elektroniczna na wskazany przez
rodzica adres najpézniej do 5-go dnia miesigca nastgpujacego po  miesigcu
rozliczeniowym. Gdyby informacja do 5-go nie dotarta, Rodzic moze uzyska¢ informacje
o platnosci telefonicznie badz w formie papierowe;.

Oplata wnoszona jest z dohu za miniony miesigc w nieprzekraczalnym terminie do 7 dnia
(roboczego) danego miesigca

a. za wyzywienie na konto: 44 1020 4795 0000 9802 0278 2050

b. za pobyt na konto: 67 1020 4795 0060 9162 0278 2076

Procedura obowiazuje od dnia 12 paZdziernika 2020 r., w kolejnych latach szkolnych
od dnia 1 wrzesnia.

W przypadku, gdy przedszkole pelni dyzur wakacyjny i przyjmuje na ten czas dzieci
z innej placowki, dopuszcza sie odnotowywanie obecnosci tych dzieci w inny sposob.
Wyznaczona przez dyrektora placowki osoba odnotowuje czas wejscia do przedszkola
1 wyjscia dziecka z przedszkola w przeznaczonych na ten cel rubrykach i potwierdza
podpisem. Podpis sklada rowniez osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko
z przedszkola.

Procedura dostepna jest na tablicy ogloszen, u dyrektora placowki oraz na stronie
internetowe) w zakladce dla Rodzicow.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sa do zapoznania si¢ z niniejsza procedura
1 stosowania si¢ do jej postanowien, a takze do przekazania niezbednych informacii
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na jej temat innym osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania
ich dziecka z przedszkola.

Zmiana cen kart/brelokéw musi by¢ podana do wiadomosci Rodzicow.

Administratorem danych osobowych zawartych w Elektronicznym Systemie Kontroli
Dostepu i Rejestracji Czasu Pobytu dziecka w placowce ,,System RCP” jest Przedszkole
Publiczne Nr 72 w Szczecinie.

Zapoznanie si¢ z niniejsza procedura rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja
wlasnorecznym czytelnym podpisem na listach dostepnych podczas odbioru
indywidualnych identyfikatorow zblizeniowych (brelokow).
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